ORI

Software GmbH

Textbibliothek
ab sellhit V21.4

1 Voraussetzung

Um Standardtexte an diversen Programmstellen von sellhit nicht jedes Mal erneut eingeben zu
mussen, bietet sellhit eine Textbibliothek an. Die Textbibliothek ist bereits in der Grundversion von
sellhit enthalten. Einige Anwendungsfunktionen stehen Ihnen aber nur mit dem Modul ,Serienbrief
und Etiketten“ zur Verfligung.

2 Textbibliothek verwalten
2.1 Aufrufen

Im Menu Sellhit > Stammdaten - Textbibliothek 6ffnet sich folgendes Fenster:

| = [=E=]

> Abonnement Fud
s Lieferschein = /I &

+Rechnung B
- Sortiment
Beitrager, bekannt, deutsc Titel | Heraus geberbriel Sortiment, individuell
Beitrager, bekannt, englisc o
Beitrager, unbekannt, deut [BRIEFANREDE], Platzhalter

Beirager, unbekannt, engl wirfreuen uns, Innen mitteilen zu kénnen, dass ein weiterer Band in Ihrer ;Z;e”wg

Buch fertig Reihe erschisnen ist, Sie erhialten 2 Herausgeberexemplare von:
Entmillungsbrief »Firma

Herausgeberbriel [Soriment Autar] »Kunde
[Sortiment Titel] b Lieferschein
5 Rechnung
ISBN: [Sortiment.ArtikeINr] > Sachbearbeiter
Ladenpreis: [Sertiment Ladenpreis] EUR * Sortiment

eeeee h | Sortiment Standardtext it

Gerne kénnen Sie uns die Namen und Adressen von potentiellen
Rezensenten nennen

Mit freundlichen Grilen

Es gliedert sich in die drei Teile Bereichsliste, Textdarstellung und Zuordnungen.
Die in der Mitte angeordneten Knopfe sind fiir das Einfiigen, Andern und Loschen eines Textes.

2.2 Einfugen

Um einen neuen Text und ggf. einen neuen Bereich anzulegen, benutzen Sie den Knopf mit dem
Sternchen. Das Titel- und das Textfeld werden geleert und im Bereichsfeld wird der aktive Bereich
vorgeblendet.

Mdchten Sie einen neuen Bereich anlegen, tragen Sie den Namen des neuen Bereichs in das
Bereichsfeld ein. Sellhit wird dann beim Speichern des Textes einen neuen Bereich in der
Bereichsliste eintragen.

Wollen Sie stattdessen zum vorgeblendeten Bereich einen neuen Text hinzufligen, fullen Sie Titel-
und Textfeld entsprechend aus.

Mit dem griinen Haken speichern Sie Ihre Eingaben.
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2.3 Andern

Um einen bestehenden Text oder Titel zu bearbeiten, benutzen Sie den Knopf mit dem
Stiftsymbol.

Wenn Sie den Namen des Bereichs &ndern, wird sellhit beim Speichern den Text verschieben oder
einen neuen Bereich in der Bereichsliste eintragen.

Mit dem griinen Haken speichern Sie Ihre Eingaben.

2.4 Loschen

Um einen bestehenden Text zu l6schen, benutzen Sie den Knopf mit dem Mulleimer.
Es erscheint eine Ruckfrage, die Sie zum Ldschen bestatigen mussen.

2.5 Platzhalter

Rechts neben dem Textfeld wird eine Baumliste mit moglichen Platzhaltern angezeigt. Diese
kénnen Sie beim Einfligen oder Bearbeiten von Texten benutzen, um an der Cursorstelle, die sich
im Textfeld befinden muss, einen der Platzhalter einzuftigen.

Diese Platzhalter werden zum Zeitpunkt der Textverwendung gegen die aktuellen Werte aus der
Datenbank ausgetauscht, so wie Sie es von Serienbrieffunktionen einer Textverarbeitung gewohnt
sind.

Alternativ kdnnen Sie die Platzhalter auch manuell in den Text eintippen, wenn Sie sich durch
Erfahrung die Schreibweise angeeignet haben. Tippfehler kdnnen hier aber zu Fehlfunktionen
fuhren.

Da die Platzhalter durch eckige Klammern gekennzeichnet sind, sollten Sie im Text die
Verwendung von eckigen Klammern vermeiden.

Hinweis:

Es wird eine Vielzahl von Platzhaltern angeboten, die aber nicht an allen Programmstellen
ausgetauscht werden kénnen.

Wenn Sie beispielsweise einen Begleitbrief aus dem Rechnungsstammblatt drucken wollen und
eine Vorlage aus der Textbibliothek nutzen, in der der Name einer Direktbeorderung aus dem Abo-
Bereich per Platzhalter [Direktbeorderung.Name] zugeordnet ist, so wird im Ausdruck weiterhin der
Platzhalter erscheinen. Eine Rechnung kennt namlich keinen Namen einer Direktbeorderung.

Sie mussen deshalb beim Einsatz von Platzhaltern immer im Blick behalten, wo Sie diesen
Standardtext verwenden wollen. Gegebenenfalls missen Sie den Text zweimal in
unterschiedlichen Bereichen mit unterschiedlichen Platzhaltern anlegen.
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2.6 Zuordnungen

In der Klappliste ,Standardtext fiir* kdnnen Sie einstellen, ob der Text eine spezifische
Verwendung haben soll oder ob er als ,nicht zugeordnet” (1. Eintrag in der Liste) gelten soll und
deshalb je nach Bedarf manuell aufgerufen werden soll.

Fur den oben dargestellten ,Herausgeberbrief* (s. Abbildung 1) ist die Einstellung ,,Sortiment,
individuell® gewahlt. Das bedeutet, dass dieser Text im Druckersymbol des Sortimentsstammblatts
als Menlbefehl angezeigt wird und sofort gedruckt werden kann.

] Sortiment Stammblatt ==
r o [ L
Bemeikung
= et
Etikett Imprint aufgenommen am 0.02.15
o el gedindert am 26.07.21 11:40
@ batiiger bekonnt, devtsch PN BTIN (2600001111118 Bider
ey ot Kundenumsiize
i e Lager
B
4 Beitrager, unbekannt, englisch Listerarten
Buch fertig Loghuch
& Entmllungsbriet  Aullzge vom Shick Markeling
Herausgeberbrief 5 2
biutto netta % Broiekt
Vorkak, K EUR EUR Fiezensionen
- Stalistk
EK 17,40 EUR 15,00 EUR O [Eaeime][ 2 ,
EK-Mitiel 3,03 750 BE o Stichworts
. estimmungslan
+ Aufsshlag 180,11]% WPt Vomerkungen
VK butto 48,74]EUR EUR [ Snt——— Zusatedaton
[ freies Preis [ ca. Preis Abonner
[ Inter
Hererprcis EUR EUR [ kene: ung
Hauplarikel
[
Subskiiption EUR EUR R 5 en
bis aker VK: 50,00 EUR Autikelgruppe % Ausic ey
Preissndsrung am 01.07.20 BOTELY
Endkunden VK 53,62 EUR 46,22 EUR
Prospeklishenfolge
Qstencich/Schweiz Zoltstfrunmer |35
Schubuchiu. 4567 Abteshrungsprels | 178 | EUR [ Vemsichrisscan
Schultyp [ Zuariffsrecht

Dieses Beispiel setzt das Modul ,Serienbrief und Etikettendruck® voraus.
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3 Textbibliothek verwenden

3.1 Manuell

Mdchten Sie eine Rechnung mit einem Kopf- oder Ful3text aus der Textbibliothek erganzen,
betatigen Sie im Andernmodus der Rechnung den Knopf ,Kopftext®.

T Rechnung N

Ander |—|§E
LIBRI Nr. 30025700  Privatkunde X x /
v
Libri GmbH Logistik-Center T [ 1 Refsrsna: Bruttofaiktur
Europaallee 1 =
36244 Bad Hersfeld B LKG Datum | 16.04.14 | [] richt duicken
Infa Sachbearbeter Ms
IR erledgtam | 16.04.14 Lastschrit o
15BNtk elN: =
978-3-99100-107| 7
FETSCHRIET | Testbibiothek x 7
v
PLUSCHBAR Emethestelling
Ektbeorderung
ittende
fsignationsiiferung
< flieferung  ~
4Positionen = = o [ erit
I it ! 3
2 10| Tage mi % Skonto eamiana Fubtent
Einfgen | Arfiigen Yaluta Tage mit % Borus VERERIED 000 1 Aufrang
= = — Versand 0,00/ 0 =
@ ata O manuel O fest Lieferschein
Versandueg Pakele 5290|g L) Riickstand
Verreter Provision % Bemerkung

Der Knopf , Textbibliothek” fihrt Sie unmittelbar zur Anzeige der Texte. Dort navigieren Sie zum
gewilnschten Text und bestéatigen mit dem griinen Haken Ihre Auswabhl.

] Rechnung N

5 "Andem L2 |
LIBRI Nr. 30025700  Privatkunde X x 4
v
Libri GmbH Logistik-Center Tep|[ 1 P T
Europaallee 1 o
35244 Bad Hersfeld e LKG Datum | 16.04.14 | [] nicht diucken
Abonnement Vs a4
15BN/Arikelr Lieferschein v
vRechnung Bereich |Rechnung
978-3-99100. Riicklastschrift
ZEIT SCHRIFT| Sortiment Titel |Ricklasts chrift
PLUSCHBAR Text [Kunden-Nr. [Kunde.KANr] | RUCKLS Al [
lerung
LASTSCHRIFTEINZUG vom
hsieferng
[Kunde. Briefanrede],
< hg
A Posio, Sig haben uns ein SEPA-Lastschritman dat entift m
Zeigen Der Auftrag tiber [Rechnung Betrag] € wurde nicht It
Enfiigen | A aus gefiihrt 5
@ate O Als Grund lag vor: vorgelegt, nicht bezahit ein
Versands d
Dadurch sind folgende Bankgebihren entstanden
Veiirel lung
Gebiihren ihrer Bank 3e
Gebiihren unserer Bank 2,50 € hd

Der Text wird in den Kopftext der Rechnung tbernommen und kann nun noch individuell fir diese
Rechnung nachbearbeitet werden.

[ Rechnung N Rinde =
LIBRI Nr. 30025700  Privatkunde X x 4
v
Liori GmbH Logistik-Center T 1 Peferenzhr Brutiofakiur
Europaallee 1 A )
36244 Bad Hersfeld e LKG Datum | 16.04.14 | [] richt ducken
Info Sachbearbeiter WS

ISENrtikelNr

gedrucki am 08.05.14

elledigtam | 16.04.14 Lastschrift ~

978-3-99100-107] 7
ZEITSCHRIFT Temtbibliothek x v
PLUSCHBAR Kunden-hr.. [Kunde KaNr] /RUCKLS g | Pl
Ekibeordering
LASTSCHRIFTEINZUG vom iz
fsianationsieferung
[Kunde Brigfanrede],
< flieferung
S Fosiionen | |/Sie haben uns ein SEPA-Lastschiifmandat erteilt o)\ et
Zeigen TOT Tage TSRO o ool 3 Fublest
Eirfiigen | Anfiigen Valuta Tage mit % Bonus Flpasiing L Aufiag
= = = Versand 0,00/ 0 =
® ao O menuel O fest Liefersohein
Versandueg Pakete 5290/g L Flickstand
Veilreter Provision % Bemerkung
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3.2 Kontext sensitiv

Mit dem Modul ,Serienbrief und Etikettendruck® bieten einige Stammbléatter beim Offnen des
Druckersymbols den Menieintrag ,Brief* an.

L] =]
) £ | Entelungen Bemerkung
Empfénger suchen | % Testbibliothek x v

Quelle  Anrede Titel Vorname Nachname Briefanrede

Autor  {Herm H Christoph iKimmt Sehr geehrier Herm Klimmt
Autor Herr Nils. iMoormann Sehr geehrter Herr Moormann

Schulbuchilr, 4567 Abrechnungspreis | 178 | EUR [0 Verzsichvisscan
Schulyp [ Zugiiftstecht

Am Beispiel des Sortimentsstammblatts sehen Sie die Druckfunktion fiir einen Autorenbrief. Sind
dem Titel Autoren im ,Honorar, Hauptrecht® (s. Sortimentsstammblatt > Einstellungen) zugeordnet,
werden diese automatisch in der Personenliste angezeigt.

Mit dem Knopf ,Empfanger suchen® kbnnen Sie weitere Personen dazu holen oder mit dem
Milleimer markierte Personen aus der angezeigten Liste entfernen.

Der Knopf , Textbibliothek” funktioniert, wie im vorherigen Abschnitt beschrieben.

Der aus der Textbibliothek ibernommene Text kann noch Uberarbeitet werden, bevor er mit dem
Druckerknopf zum Ausdrucken verwendet wird.

Allen in der Liste enthaltenen Personen wird ein Brief gesendet, nachdem individuell alle
Platzhalter ersetzt worden sind. (Einschrankungen s.o.).

bookhit-GmbH @ Munsterstrale 5 @ 59065 Hamm @ Fon: +49 2508 99690 @ Fax: +49 2508 996929 e E-Mail: info@bookhit.de

5von 6


mailto:info@bookhit.de

DOOK

Software GmbH

3.3 Kontext sensitiv mit Vorlage

Sind in der Textbibliothek Standardtexte zugeordnet worden, erscheinen die Titel dieser Texte in
der kontextabhangigen Klappliste des Druckersymbols. Ruft man diese Menueintrage auf, so wird
der Standardtext sofort geladen und im Brieffenster angezeigt.

In folgendem Beispiel wurde der Menteintrag ,Herausgeberbrief‘ im Sortimentsstammblatt
angeklickt:

| Sertiment Stammblatt ]
P e
- o Bemerkung Y
Eikett mprink. sufgencmmen am 06.02.15
ateNs geandeit am 26.07.21 11:40
® P s ot hem. Ni. GTIN 2600001111118 Bilder
Beitre " Kundenumsatze
Beitri _ -
Be . =
Beitri || Empfingersuchen | %,  Tembibliothek x -
Buch = e =
v g |[Quelie  Anrede Titel Vomame Nachname Briefanrede
T | [Autor  {Herm Christoph Klimmt iSehr geehrter Herm Klimmt
Autor  Herr Nils Moormann iSehr geehrter Her Moormant
Vorkalk £K
3 H
EK-Mittel < : >
+ Aufschl
Adfechlas | ERIEFANREDE],
VK bt [
e rese | [Mirfreuen uns, Innen mitisilen zu konnen, dass ein weiterer Band in Ihrer Reihe erschienenst. Sie erhatten 2
S Heraus geberexemplare von:
Hoerpreis
[Sortiment Autor]
Subskiiption | | | [Soriment Titel]
bis ||| 15EN: [Sortiment ArtikelNr ]
Endondenyk | | |LadeNpreis: [Soriment adenpreis] EUR
Geme kannen Sie uns die Namen und Adressen von potentiellen Rezensenten nennen
Schubuchie < | | Mitfreundlichen Griiften
Schulyp

Die weitere Bearbeitung erfolgt wie im vorhergehenden Abschnitt beschrieben.
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